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1. Lista responsabililor cu ¢laborarea, verificarea si aprobarea

editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operaticnale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Prof. Iulia ONECI Coordonator 16.11.2020
CEAC %/
1.2. Verificat Prof. Daniel Director Adjunct | 16.11.2020 '
STEMATE
1.3 Aprobat Prof. Ana Maria Director 16.11
MESTECANEANU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operation

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiet
1 2 3 4
2.1, Editia 1 X 09.11.2020
2.2, Revizia 1

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

§copul__ Exemplar Compartiment Functia Nume si ]?at.a" Semnatura
difuzarii or. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 TOATE SEFI 09.11.2020
COMPARTIMENTELE | COMPARTIMENTE
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Scopul Exemplar Compartiment Functi Nume si Data S "
difuzarii nr. unctia prenume primiril emnatura
1 2 3 4 5 6 7
3.2. | Informare 2 Conducere Director Prof. 09.11.2020
Calinescu

Carmen

Liliana
33. | Informare 3 Conducere Director Adj. Stemate 09.11.2020

Daniel
34. | Evidenta 4 Contabilitate Contabil sef Cotandra | 09.11.2020

Andreea

Florentina
3.5.| Athivare 4 Secretariat Secretar sef Prepelita | 09.11.2020
Elena

3.6. | Alte scopuri - - - -

1. Temeiul legal al procedurii

Procedura a fost elaboratd in elaboraté in temeiul:
- Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare
- prevederile QUG nr. 192/05.11.2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020
privind unele masuri pentru prevenire si combaterea efectelor pandemiei de COVID — 19, pecum
si pentru modificarea lit. a) a art. 7/Lege cu nr. 81/2018 privind reglementarea activitatii de
telemunca.

- Hotararea Comitetului National pentru Situatii de Urgenta nr. 53/ 08.11.2020

- art. 9 alin. (4) lit. ¢) din Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul MEC nr. 5447/ 2020;
- Ordinul MEC nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si a intemetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Secfiunea 1 — Dispoztii generale

Art.1 (1) Prezenta proceduri se aplicd in perioada suspendarii cursurilor gcolare.

(2) Procedura are ca scop asigurarea continuit3tii procesului de Tnvétare la nivelul Scolii
Gimnaziale lon Minulescu, Pitesti intarirea capacitatii unitatii de invatdmant n realizarea
procesului de predare - invatare - evaluare in mediul on-line.
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Sectiunea 2 — Desfigurarea activititilor

Art. 2 (1) Directiunea scolii va informa cadrele didactice cu privire la confinutul
prezentei proceduri.

(2) Profesorii diriginti, educatorii/invatitorii/profesorii pentru invitiméntul primar
vor informa elevii / périntii / tutorii sau susfin&torii legali cu privire la conlinutul prezentei
proceduri.

(3) Toate cadrele didactice vor stabili modific#irile planificérii si proiectirii
didactice prin adaptarea la situaia suspenddrii cursurilor si la desfisurarea acestora in
mediul on-line, precum i resursele educationale care vor{ folosite.

Art. 3 — Activititile de predare-invitare

1) Cu respectarea programei $colare, a schemelor orare si a deciziilor luate la
nivelul catedrei cadrele didactice vor incadrca ziinic, In functie de orarul scolii, pe
platformele educationale: Zoom, Messenger, Whatsapp Kinderpedia, G Suite, ia
sectiunea prevazutd pentru invatarea arline dedicata fiecdrei clase, materialele
necesare elevilor (confinuturi teoretice, fise de lucru, [ink-uri cétre platforme cu
confinuturi educalionale etc.) .

2) Conlinuturile propuse elevilor vor fi elaborate Tn concordanid cu
numarul de ore /saptdmana destinate fiecdrei discipline de studiu.

Art. 4 — Feed-back si evaluare

1. Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma aleasa
pentru activitatile de invitare.

2. Cadrele didactice vor specifica elevilor data limitd pana la care vor putea trimite
rezolvarea figelor de lucru / a testelor de evaluare.

3. Rezolvarea figelor de lucru / a testelor de evaluare va fi expediata c

4. Cadrului didactic va putea primi si corecta testele primite din partea elevilor atat
pe pplatforma educationala aleas cat si prin orice alte mijoloace alese de catre
acesta (Messenger, Whatapp etc.) Cadrele didactice vor arhiva in foldere
speciale dedicate fiecérei clase.

5. Cadrele didactice vor putea publica pe platforma aleasa rezolvarile temelor /
testelor, precum si concluzii.

6. Cadrele didactice vor sprijini elevii care au neldmuriri folosind platformele de
comunicare / socializare alese sau prin conversatii telefonice.

7. Notele objinute de elevi in urma activitdflor de evaluare on-line vor
putea ficonsemnate in catalogul gcolar.
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Secfiunea 3 — Monitorizarea activitifilor de inviitare in mediul on-line

Art. 5 — Monitorizarea activitifilor de inviitare in mediul on-line va fi realizati de conducerea
scolii.

1) Cadrele didactice vor consemna activitatile realizate la fiecare clasa in fisa de
prezenta de prezenid on-line sau daca isi desfasoara activitatile la scoala, in
condica de prezenta.

2} Educatorii/Tnvatatorii/ profesorii pentrutnvatdmantul primar/pregcolar vor utiliza
pentru consemnarea activitallor realizate figa de prezenja .

3) Cadrele didactice care aleg alt instrument decét site-ul liceului pentru
desfasurarea activitatilor de Tnvatare in mediul on-line, vor prezenta arhive cu print-
screen-uri (sau alte dovezi, in fundie de aplicatia folosité) pentru toate confinuturile
puse la dispoziia elevilor.

4) Profesorii diriginti / educatorii / invatatorii / profesorii pentru invatamantul
primar/prescolar vor tine legatura cu elvii/ parintii/ tutorii sau sustinatoril legali
pentru a decta eventualele disfunctionalitati si a incerca solutionarea acestora.
Comunicarea se va realiza fie telefonic, fie prin e-mail, Messenger Whatsapp
etc.

5) Pentu planul de monitorizare activitatilor didactice Platforma Educationala
Gsuite va gera raport pe fiecare cadru didactic, iar pentru cadrele didactice care
aleg o alta platforma educationala sau alt mijloc de comunicare cu elevii, vor
prezenta, ia sfarsitul fiecarei saptamani printscreen-uri, raport cu activitatile
realizate.

Pe parcursul / la sfarsitul perioadei de suspendare a cursurilor, CEAC va aplica
chestionare on-line cadrelor didactice / elevilor / périntilor / tutorilor sau sustinatorilor
jegali pentru a determina eficienla activitdfior de predare — invitare — evaluare h
mediul on-fine. Concluziile obfinute vor fi consemnate intr-un raport care va fi
prezentat Consiliului de Administratie al unitéji de thvatamént.

Sectiunea 4 — Responsabilitifi

Art, 6 — Directiunea scolii
(1) — va comunica tuturor cadrelor didactice continutul prezentei proceduri;
(2 — va monitoriza activitdfle de predare — invilare — evaluare
in mediul on-ine realizate in gcoala.

Art. 7 — Directorii si comisia de curricululm
(1} — vor stabili in urma consultérii cadrelor didactice modificarile planificarit
si proiectarii scolare necesare, precum §i lista resurselor educationale
on-line folosite la nivel de catedré / comisie metodica;
(2) — vor monitoriza activitdtile de invatare on-line realizate la nivelul catedrei
f comisiei metodice.
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Art. 8 - Profesorii diriginti / tnvititorii / educatorii / profesorii pentru
inviatimantul primar/prescolar
(1) — vor comunica elevilor / périnflor / tutorilor sau sustindtorilor legali
conjnutul prezentei proceduri;
(2) — vor pastra in permanenta legatura cu elevii / pariniii / tutorii sau
sustindtorii legali pentru detectarea eventualelor disfunfionalitifi;
(3) — vor comunica directiunii gcolii eventualele disfuntionalititi detectate gi vor
contribuila solutionarea acestora;
(4) — vor sprijini CEAC in aplicarea chestionarelor pentru evaluarea calitiitii
activititilor de invitare on-line realizate la nivelul scolii.

Art. 9 — Cadrele didactice
(1) — vor realiza activitatile de predare — invatare — evaluare in mediul on-
line in conformitate cu prevederile prezentei proceduri;
(2) — vor semna condica de prezenta si vor prezenta, la cerere,
responsabililor comisiilor metodice si conducerii gcolii dovezile realizarii
activitatilor.

Art. 10 —- CEAC

(1) — va concepe si va aplica chestionare on-line destinate cadrelor
didactice / elevilor /parinflor / tutorilor sau sustindtorilor legali pentru
evaluarea calitéli si eficientei activitétilor de invatare realizate conform
prezenteiprocedure;

(2) — va elabora in termen de o lund de la reluarea cursurilor scolare un
raport privind calitatea §i eficienla activitdflor de predare — Tnvitare —
evaluare In mediul ondine realizate la nivelul unitatii de invatdmant si il va
prezenta spre avizare Consiliului de Administratie al scolii.
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