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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR

Editia/ Revizia Componenta revizuits Data aplicarii
Editia 1 Procedurd completd 13.11,2020
3. LISTA DE DIFUZARE
Scopul | Ex. | Compar- - . Data
difuzarii | nr. timent Functia Nume sj prenume i Semnédtura
3. . Comisia | Toti dirigintii si 13.11.2020
1 Aplicare 1 dirigintilor invatatorii
3. | Informare| 2 Comisia Responsabil 13.11,2020
2 dirigintilor
3. | Evidentd 3 Secretariat Secretar PREPELITA ELENA 13.11.2020
3
3. | Arhivare 4 | Secretariat Secretar | JOITA DOINA 13.11.2020
L
Documente de referinta:
* |Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;
» Standardeie de calitate
= legea nr.1/2011-Legea educatiei nationale
= Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmant preuniversitar;
» Requlamentul de ordine interioara:

= Ordinul 5545/10.09.2020,
SCOPUL:

Scopul acestei proceduri este de stabilire a unor conditii de dialog scoald-familie printr-o mai bung
implicare si responsabllizare a partilor implicate direct in educatia elevilor.

Prin prezenta procedura se stabilesc metodologia si responsabilitati ale celor doua parti implicate
in dialog,

OBIE L:
Prezenta procedura se aplica tuturor profesorilor diriginti si parintilor elevilor Scolii Gimnaziale
«on Minufescu” Pitest.

RESPONSABILITA | 1:

mgmbril Comisiei Dirigintilor din scoala.
- Invétatorii/profesorii pentru_invatdméantul primar si membrii Comisiei Dirigintilor rdspund de

completarea si actualizarea permanentd a bazei cu datele personale ale elevilor si cele de contact
ale Darlntlior sau tutorllor Iegal

- Verlf icarea resnectéru acestel proceduri;

- Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfasurarea curentd a

rocedurii (procesele- verbale ale sedintelor cu parintii, alte documente ce atestd comunicarea cu

parintli elevilor).
-Elevil poarta responsabilitatea completarii corecte a formularului tipizat de la Anexele 1 si 2.
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DESCRIEREA PROCEDURII:

In cadrul primei sedinte cu pdrinti_a fiecirui an_scolar, invititorul/profesorul pentru
invatamant primar si profesorul diriginte va prezenta Regulamentul de Organizare si Functionare a
Unitdtilor din _Invitdmantul Preuniversitar, Regulamentul de Ordine Interioara si prezenta
procedurd. Cu aceastd ocazie se va Tntocmi_un proces verbal de luare la _cunostintd care va fi

semnat de catre fiecare périnte.
La inceputul unui ciclu de invdtamant, fiecare elev va completa Fisa individuala (anexa 1),
Fisele vor fi imp#rite in clasd de cétre fiecare invatator/profesor pentru invatdmant primar sau
profesor diriginte. Dupd completare, acestea vor fi pastrate de cdtre profesorii_diriginti in mapa
dirigintelui.
De asemenea, pentru a asigura cunoasterea psihopedagogica a elevilor, toti parintii vor
completa Fisa de evaluare a nevoilor elevului (anexa 2).
Profesorul diriginte va Tnhmana fiecdrui parinte fisa pentru a fi completa.
Profesoril diriginti au obligatia mentinerii unui permanent contact cu parintii elevilor din
clasa. Mijloacele de comunicare utilizate vor fi:
o Stabilirea de contacte si intalniri personale:
¢ Contacte prin telefon;
o Corespondenta prin posta, e-mail etc.
Profesorii diriginti au obligatia organizarii de Sedinte cu pariniii elevilor cel putin de patru
ori pe an (1 sedintd de organizare a clasei, 2 sedinte de la sfarsitul semestrului pentru discutarea
situatiei la invatdtura si 1 sedintd sub forma de lectorat cu parintii, tema fiind aleasé de comun

accord cu parintii In prima sedintd). Organizarea sedintelor cu parintii implicé parcurgerea

urmatoarelor etape:

» Stabilirea agendei de lucru de cétre profesorul diriginte;
o Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe agenda de lucru;

o Stabilirea unui plan comun de actiuni ce urmeaza a fi desfasurate si care au ca scop

cresterea calitatii educatiei elevilor;

« Intocmirea unui proces- verbal in care vor fi consemnate continuturile si rezultatele
discutlilor purtate cu parintii, ce va fi péstrat in original in mapa dirigintelui.

Copii dupd procesele- verbale incheiate cu aceastd ocazie vor fi predate Consilierului educativ pe
scoald,

Comunicarea datei si orei de desfisurare a sedintei se face verbal de cdtre,
invatatorul/profesorul pentru invatdmant primar sau profesorul diriginte cu minimum 3 zile
Inaintea desfasurarii sedintei.

Scoala va organiza minimum 2 sedinte cu parintii pe scoald la_care este obligatorie

prezenta reprezentantului Comitetului de pdrinti al fiecarei clase. Pentru aceasta, parintii vor fi
informati de catre profesorii diriginti verbal cu minimum 3 zile inainte.

Sedinta cu pdrintii pe scoald va fi prezidatd de directorul scolii, iar etapele parcurse vor fi
aceleasi ca si in cazul sedintei cu périntii elevilor pe clasé.

Périntii elevilor sub_16 anl sunt juridic responsabili de educattia copiilor lor, conform
Regulamentului de ordine intericard si Requlamentului de organizare si functionare a unitdtilor de
Invdtamant preuniversitar.

Scoala are obligatia dﬂe a organiza periodic lectorate cu parintii elevilor unui anumit nivel,
pe teme de interes general. In cadrul acestor lectorate se pot include:
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» Diseminari pe diferite teme, vizand prevenirea delicventel juvenile, consumul de droquri,

slquranta spatiului scolar etc:
+ Diseminarea exemplelor de bund practicd privind asigurarea calitatii in educatie oferite de

scoalad;
» Clarificarea modului in care se realizeazd autoevaluarea scolii.
Dirigintele/invatatorul isi asuma responsabilitatea intocmirii unei baze de date individuale
In_care vor fj incluse datele personale ale fiec8rui_elev, inclusiv datele de contact ale périntilor sau
tutorilor legali. Pentru Intocmirea sau actualizarea bazei de date se vor utiliza chestionarele cu
date de identificare completate de catre elevi la inceputul fiecarui an scolar.

Contestarea unei decizii sau atitudini a invatatorul/profesorul pentru invatamant primar, a

profesorului diriginte sau a altui profesor se realizeazd in scris de cdtre pdrinte si este adresata

Comisiei de abuzuri pe scoala. Contestatia va fi semnatd de périnte si depusd la secretariatul

unitatii de invétdmant, unde va fi inreqistratd. Contestatia va fi solutionats in termen de 30 de zile
de cétre Comisia de cercetare a abaterilor disciplinare din gcoald care va da un réspuns scris,
Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoald poate fi alcituit din 6-8 membrii si va fi ales
prin vot deschis in cadrul primei sedinte cu parintii organizate pe scoald in fiecare an scolar.
Hotérarile care vor fi luate prin vot cu ocazia desfasurérii sedintelor cu parintii pe scoald se
vor aplica tuturor elevilor din unitatea de thvatdmant.

Diriginti Tnvatama

rofesorii pentru invatamant primar vor implica in activititi

extracurriculare acei parinti care au disponibilitatea de a participa,

DESFASURAREA CURSURILOR IN SISTEM ONLINE:

-Dirigintii vor prelucra parintilor si elevilor ORDINUL MEN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind desfdsurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

-se mentine comunicarea cu parintii si elevii prin mijloace electronice:telefon,whatsapp,site-ui
scolii,platformele scolare utilizate, Kinderpedia si G suite.Dirigintii stabilesc un interval orar de comunicare
cu parintii,fac informari catre parinti despre webinarii organizate pe platforma G suite de catre consilierul
scolar Gheorghe Mariana.

MONITORIZAREA

Procedura de informare va fi monitorizatd de C.A. si CEAC in vederea stabilirii politicii viitoare.
Toate persoanele care fac obiectul acestei proceduri trebuie sd fie la curent cu existenta acesteia.

NOTA:

Toti factorii implicati in aplicarea procedurii sunt responsabili de modul in care ea este
implementata, respectatd si aplicatd. Pentru modificarea_procedurii este responsabil presedintele
CEAC: prof. Oneci Iulia si membrul CEAC responsabil cu fntocmirea si revizuirea procedurilor. Orice
procedurd nou realizatd, dar si revizuirile procedurilor se supun validérii C.A. Membrii CEAC se fac
responsabili de informarea Consiliului Profesoral de procedurile care trebuie aplicate in crna!®
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ANEXE SI FORMULARE
Fisa indivi Id —anexa 1
Fi e evaluare a nevoilor elevilor — anexa 2

Lista de difuzare
Nr. . Data Semnatura de luare
crt, Destinatar document difuzarii la_cunostinti

1. [Toti dirigintii 13.11.2020  |Tabel cu nr.479/13.11.2020
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FISA INDIVIDUALA

NUME: cieeivcrevearnnrenrenrasinainanes
Prenume: .ivierierersssansarensases
Data S locul

Anexa 1

hasterii:

ZiUB.eeeees UNG.eeureuseurasnnrnnraais 1110 | PP localltatea. e reresiasrasenssmmsnses

Telefon:

Date personale:
Calculator personal : da nu

Fisa parintilor si a fratilor

Tata: NUME: tiouverenieirereeretserieiioresrestansereiresssosasisntessassnssssecasssaspsssnsssussns
P e NI Lo ieiiasiesierssiosinsrerssesecnsrnsentonsnersnstonesnruseneentostassnssassntanssnsossassss

Tl O ounieeesieenirenrrennrnnrresseresieessssnsasrossennstronssrentorernssasssnsssnsatsssasensse

Mama:

NIV Y B, 4 uerenieeerscnsionnennsonsnssnsesssssnssssunsssssnsssunnssnntssssssnssnssasensanssassnsassassass
PO I, i ouiieieeuieraiesienseniesensnnsessensntresissrnssssisnstnsesssssarsassssnssnsansasessss
DAtA NASEET IS tieiesreresnmsasrssransssusasannmsassssssssantassssssnsssrassssisssassasaasssarsorass

PrOf eSS, oo.i.ieieueeiiaieasnsesrmuenasnerarastasrnnranrranayaraenaestanttarasrntrnsansrasasratrans
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Anexa 2
FISA DE EVALUARE A NEVOILOR ELEVULUI

i. CALITATEA STILULUI DE VIATA
1) Programul de somn (minimum 8 ore): DA NU

2) Ora cbisnuita de culcare:

Dupd ora 21 Dupé ora 22 Dupé ora 23.

3) Practicarea sportului in aer liber (minim 3 ore siptdmanal)
DA NU

4) Ore petrecute sdptdmanal in fata calculatorului si/sau a televizorului:
Sub 12 ore Pestel? ore

5) Coonsum de figari:

DA NU
6) Consum de aicool:

DA NU
7) Consum de cafea:

DA NU

8) Regim alimentar ~ 3 mese pe zi:
DA NU

9) Consum de fructe si legume:

Mult Putin Deloc

10) Ore/zi alocate pregatirii temelor:

O ore 2-4 ore mai mult de 4 ore

11) In timpul liber preferd:

Sd citeasca o carte

Sé se plimbe

S8 mearga la distractii cu prietenii

S& stea In fata calculatorului

12) Considerati ca fiul/fiica dv.este informat(&d) corect despre problemele sexuale

DA NU

2. PLAN PENTRU CARIERA
1) Fulffiica dv. a luat o decizie privind propria cariera:
DA NU

o

2) Dupa

arerea dv. motivele care |-au influentat {au influentat-o) s& ia aceastd decizie sunt:

3) Fiulffiica dv. are aptitudini in domeniul; artistic, tehnic

4) Cum fsi manifestd aceste aptitudini;
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5) Fiulffiica dv. este informat/-a cu privire la traseul profesional ce corespunde carierei alese:
DA NU

6) Existd realizari in domeniui de carierd ales:

DA NU

7) Tinand cont de mobilitatea pietei muncii, fiul/fiica dv. are si o alt§ optiune de cariers:
DA

NU

3. COMUNICARE SI RELATIONARE PARINTI-COPII

1) O discutie obisnuitd cu fiul/fiica dv. dureaza:
10 MIN 0O ORA , MAI MULT DE O ORA

2) Exista subiecte pe care fiul/fiica dv. nu vrea s le abordeze:
DA NU

Care sunt acestea:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3) Fiul/fiica dv. este mai apropiat de:
MAMA TATA ALTE PERSOANE

4) Participati la educatia sexuald a fiului/fiicel dv.:

DA NU

5) Dacd, da, cine participd mai mult:

MAMA TATA

6) Cat din timpul liber este dispus fiul/fiica s§ petreacs cu dv.:

2 ORE/ZI 1 ORA/ZI MAI PUTIN DE O ORA/ZI
7) Sunteti pusi la curent cu eventualele probleme sentimentale ale fiului/fiicei dv.:

DA NU

8) Atl observat o schimbare in comportamentul fiului/fiicel dv. (tendintd spre agresivitate, izolare,
refuzu! dialogului, nervozitate, agitatie, etc.)

DA NU




