SCOALA GIMNAZIALA ,ION PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a

MINULESCU” PITESTI " —
ACCESUL ELEVILOR SI A PERSONALULU! IN INCINTA | Revizia 0
UNITATII SCOLARE

Cod: P.O. ADM 17 Exemplar nr. 1

Nr. inreg. 355 /26.09.2025

PROCEDURA OPERATIONALA
ACCESUL ELEVILOR $1 A PERSONALULUI TN INCINTA UNITATII SCOLARE

P.O. ADM 17
Editia: 11-a, 26.09.2025 . Revizia 0

1712



SCOALA GIMNAZIALA ,ION PROCEDURA OPERATIONALA Editia: ll-a
MINULESCU” PITESTI

ACCESUL ELEVILOR S A PERSONALULUI TN INCINTA | Revizia 0
UNITATII SCOLARE

Cod: P.O. ADM 17 Exemplar nr. 1

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Tn unitatea de Invatamant, se stabilesc conditiile de acces a personalului unittii si a elevilor, acestea fiind
incluse si in Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatii de nvatdmant si in Regulamentul de
ordine interioara al unitatii. Conducerea unitatii de Tnvitimant, in colaborare cu autoritatile administratiei
publice locale, ia masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invatdmant, a
sigurantei elevilor, prin respectarea strictd a procedurii de acces in unitate care este valabila si pentru
structurile arondate.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazs activitatea procedurat, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox, Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de Jucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:
Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si administrativ In incinta
unitatii:
-Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si administrativ se realizeazd pe poarta
principalsd/ poarta mica A, intrarea principald corp A, cu respectarea orarului de lucru. intrarea
principala este destinata accesului cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar, personalului
administrativ, inspectorilor scolari, reprezentantilor autoritatilor locale, reprezentantilor mass-mediei.
Accesul elevilor se face pe la poarta si intrrile elevilor in intervalul 7.45-8.00/8.50 — 9.00 pentru ciclul
primar si clasele a Vli-a, respectiv 11.50-12.00/12.50 - 13.00 pentru ciclul gimnazial,
Pe poarta mica B se va face intrarea/iesirea prescolarilor Gradinitei Scolii Gimnaziale ,lon Minulescu”.

Deschiderea si inchiderea portilor se realizeaza de citre agentul de pazi in unitate.
Elevii sunt obligati sa poarte asupra lor zilnic carnetul de elev si s&- prezinte la cerere.
Elevilor navetisti care Intarzie li se va permite accesul in scoala, pe baza carnetului de note, pe poarta
principala/intrarea elevilor
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Elevilor care intarzie din alte motive li se permite accesul in unitate in aceleasi conditii (pe baza de carnet)
si doar in pauza dintre ore. ) )

- Modificarile intervenite Tn orar, care presupun accesul/iesirea in/din unitate mai tarziu/mai devreme
decat orele precizate in orarul curent, vor fi aduse la cunostinta profesorului de serviciu in scris si

agentului de paza, comunicarea se va face pe traseul director - secretar -profesor serviciu/agent de

i ﬁf %impul programului scolar, miscarea elevilor care desfasoara activitati organizate in afara unitatii de
nvatamant se va face sub supravegherea cadrelor didactice.
- Accesul la secretariat al elevilor aflati in afara programului scolar se va face pe poarta mica A pe
baza de carnet de elev.
- lesirea elevilor din unitate Tn timpul programului sau Tn pauze este strict interzisa, cu exceptia situatiilor
speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupa ce au obtinut de la diriginte/director/profesorul
clasei aprobare scris3 (bilet de voie). »
- Se interzice intrarea elevilor si a personalului unitatii cu animale de companie, sau sa aiba asupra lor
arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
Elevilor le este interzis sa introducd si sa difuzeze, in unitatea de invatdmant, materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationald a tarii, care
promoveaza idei antitiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea antitiganismului, cultivd violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publicd a unei
persoane, sa introduca si/sau sa faca uz in spatiul unitatii de fnvatamant de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a elevilor
¢i a personalului unitatii de Tnvatamant (elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu
atenteaza la siguranta personald sau a celorlalte persoane din unitatea de invatdmant, in conformitate
cu prevederile legale).
- Se interzice elevilor s detina, sa consume sau sa comercializeze, in unitatea de invatdmant, droguri,
bauturi alcoolice, bauturi energizante, substante etnobotanice sau alte substante interzise, toate
categorile de produse care contin tutun sau tigaretele electronice si s& organizeze sau si
participe/promoveze participarea la jocuri de noroc.

Profesorul de serviciu si personalul unitatii este obligat s cunoascé si s& respecte obligatiile ce i revin,

fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea unitatii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum
si pentru asigurarea ordinii si securitatii persoanelor in incinta unitatii.
In timpul pauzelor, profesorul de serviciu / personalul desemnat asigura siguranta prin supravegherea

elevilor.
Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de invatdmant de citre persoane

desemnate de catre conducerea unitétii si de catre agentul de paza.

Accesul elevilor cu dizabilitati fizice si/sau cu cerinte educationale speciale va fi facilitat prin rampa de
acces, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces, precum si a tehnologiilor asistive.
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