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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea edifici sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

r' (Elcmeutc privind Numele §i Funeia Data Semnitura
responsabiliYoperajiunea prenumele
! 1 [ 11 2 (3 [ 4 |1 5 |
Elaborat Florina Biculescu Inspector Scolar | 21.02.2020
1.1 pentru W r
invagamant LO7
primar
1.2 | Verificat Catilina Dumitrascu | [nspector Scolar | 21.02.2020 % /
! General Adjunect
1.3 | Aprobat Dumitru Tudosoiu Inspector Scolar | 24.02.2020 Q%

General
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2. Situafia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

| Edifia/revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplici 0
editiei revizuiti reviziei prevederile edifiei sau reviziei
edifici
L 1 L2 [ 3 1iL_4 |
Editia 1 X X 24.02.2020
2.1 i
3. Lista cuprinzind persoanele l1a care se difuzeazd cditia sau, dupii caz, revizia din cadrul edifici
procedurii operafionale
Nr. | Scopul Domeniul Nume §i prenume Data Scemnitura
ert. | difozdrii functfional/com Functia primirii
partimentul
[+ ][ 2 [ _ 3 | 4 L5 s |
Verificare- Inspector scolar Dumitru Tudosoiu 2 (0L 05
31 aprobare Conducere general @%\‘\a(‘\
3.2 | Verificare Inspector seolar | Catilina 0, ?_55/
Conducere general adjunct Dumitragcu 2{.e2.00 }
33 | Aplicare Unitéifile de
Inviifimant cu
clase de nivel
primar din
Judetul Arges
34 | Informare Comisia judeteans | prof.Catdlina o
de inscriere a DUMITRASCU, 2}.02.202( 47‘1?%/
copiilor in pruf. Florina g
tnvafiméantu) BICULESCU: o
: prof. Georgeta
primar ;
Comisiile d TOMA; .
-amisirie de prof. Comelia D)
inscriere din BAICU” .
ullilﬁi‘”e de pror' Elnil
Tnvifimint din OPRESCU: R D
Judeul Arges prof, Pelre 2
LIVEZEANU,
prol. Daniel
VOROVENCI,
inspector scolar s
pentru informaticd, —
Gabriel ZAMAN,
cansilier -
informatizars, 1.5.J. {/ W
Arges.
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J 36 informare | Rejea gcolard Consilier Gabriel Zaman

, aplicare ’ informatizare

‘ 37 Inregistrare/ Secretariat Secretar Corina Nitulescu
arhivare

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabilesie modul de constituire a formatiunilor de studiu Tn clasa pregatitoare, la nivelul

fiecirei unitdfi de invafEmant din judeful Arges, perioada in care se vor constitui formatiunile de studiu i
modalitmea de repartizare a inviatorilor pe formajiunile de studiu.

5. Domeniul de aplicarce a procedurii operafionale
Prezenta procedurd de constituire a formatiunilor de studiu a elevilor la clasa pregititoare se aplici, de cdtre
unititile de fnvaimant, din judejul Arges si va fi dusi la indeplinire de ciitre fiecare unilate de invajamant.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei de citre inspectorul gcolar general al Inspectoratului
Scolar Judejean Arges, nregistrarea ei §i demararea derulirii etapei de constituire a formagiunilor de studiu.

Principalele activiti{i de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurat3:

5.] Aceastd activitate depinde de aclivitatea si de furnizarea datelor de la urmiitoarele compartimente:

. invii{mdént primar gi prescolar;

0 Conducere

. Consiliul de administragie al [SJ Arges

. Unitatile de invifiimént din judeful Arges

5.2 De aceastd activitate depind in cadrul activitayii efectuate urmatoarele compartimente:
. Invaiyimant primar si preseolar;

. Unitatile de Tnvatamant din judetul Arges

3.3 De aceasta aclivitate beneficiaza Tn cadru) activitdfilor efectuate urmitoarele compartimente:
. Compartimentul Curricelum §i inspeclie scolard;

. Compartimentul InvAfdmant primar §i pregcolar.

. Unitajile de invAlimént din judeful Arpes

6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activitdfii procedurate.

6.1 Legislajie primari
v Legea educatiei najionale nr. 1/ 2011, cu modificirile §i completirile ulterioare
¥ Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. or. 387 din 7 mai 2018,
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor publice, cuprinzind standardele de
management / control intern la entitfgile publice si pentru dezvollarea sistemelor de control intern manageriat

P.O. 02/BF/20 4
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6.2 Legislatic secundard
v Ordinul MEC Nr. 3277 din 17.02.2020 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor n
invAmantul primar, pentru anul geolar 2020-2021 si a Calendarului de inscriere a copiilor Ta Inva{amantul
primar pentru anul gcolar 2020-2021
v Ordonanga Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare cu
modificirile §i completirile ulterioare;
_Modalitatea de repartizare a elevilor pe criterinl alfabetic este in deplini concordan{d cu prevederife 0.G.
nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de discriminare cu meodificdrite §i

completirile niterioare, republicati.”
v OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerca segregarii scolarilor Tn unitiitile de Invatimant,

6.3 Alie documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitifij
v Regulamentul cadru de organizare §i funcfionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.TS.
nr.5530/5.10.2011, cu medificdrile gi compleidrile ulterioare;
v Regulamentul de organizare gi funcfionare a Inspectoratului $colar Judefean Arges;
v Regulamentul de Organizare 5i Functionare a Unitdgilor de Invajimint Preuniversitar (ROFUIP), aprobal
prin O.M.E.N.C.S. nr. 5079 /31.08.2016, cu modificiirile §i completirile ulterioare;
¥ Circuitul documentelor.

7. Definitii §i prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operagionali
7.1 Definitii ale termeniler

Nr. Termenul Definifia si/sau dacd ecste cazul, actul care defincgte
Crt. termenul

1. Monitorizare Activitale cu rol de Tndrumare si sprijin a unititilor de Thvijamant
2. Procedurd Operationald Prezentarea formalizatii, in scris, a tuturor pagilor care trebuie

urma(i, 2 metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplical
3. Edifie a unei proceduri | Forma inifiali sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale operalionale, aprobata si difuzatd
4. Revizia unei edifii Actiunile de modificare, addupare, suprimare sau altele asemenea,

dupd caz, a uneia sau a mai multor component ale unei edifii a
procedurii operationale, acfiuni care au fost aprobate i difuzate

L Document Act scris, ntoemil cu prilejul efectudrii diferitelor operajii, pentru
a servi ca dovadi a infiptuirii lor §i ca mijloc de fundamentare a
Tnregistrdrilor

6. Destinatar Orice persoani ciireia Ti este destinat in mod direct un document §i
este obligal 54 1] primeascii

7. Scoala de circumscriptie Fiecare locuinii este arondatd unei unitdfi de Mviifimint

obligatoriu, aflata Tn proximitatea sa, numiti n continuare “$eoala
de circumseripjie”

P.0O. 02/BF/20 5
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Circumscripfia scolard

Totalitatea strazilor arondate unitajii de invafimant formeaza
circumscripjia geolard a unitatii de Tnvafimant respective

Locuri libere

Diferenta dintre numairul de locurt alocate pentru un anumit nivel
de clasi — clasa pregititoare §i numarul de copii din circumseriptie
care trebuie Tnserigi la acel nivel de clasi

10.

Formatiuni de studiu

Clase constituite in conformitate cu prevederrile art. 63 din Legea
172011, cu medificiirile §i completirile ulterioare.

7.2 Abrevieri ale termeniior

Nr.ert. Abrevierea Termenul abreviat

1. e.0. Proceduri operationalil

2. L. Eloborare

3. Y. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Al Arhivare

7. M.E.C. Ministerul Educafici §i Cercetiirii

8. C.A. Consiliul de Administirafie

9, 1.S.J. Arges Inspectorntul Seolar Judefean Arges

10. O.M.E.C. Ordin al Ministerului Educatiei i Cercetiirii

11. C.JRAE, Centrul Judejean de Resurse §i Asistenfi Educationali

12. Metodologie Metodologie privintd fnscrierea copiilor in inviifiméintul primar
pentru anul geolar 2020/2021

13. Calendar Calendarul inserierii copiilor tn inviiffiiméntnol primar pentru anul
scolar 2020/2021

8. Descrierea procedurii operafionale

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repariific a elevilor Tn clasele pregititoare, bazat pe transparentd §i cu

respectarea prevederilor QUG 137/2000, republicatd, cu modificérile §i completirile ulterioare, care si prevind

toate formele de discriminare;

Acest algoritm va fine seama si de recomanddrile Consiliului National pentru Combaterea Discrimindrii.
Asadar, formatiunile de studiu ce urmenza a se constitui pentru anul scolar 2020-2021, clasa pregititoare, se vor

realizn, lanivelul judejului Arges, cu respectarea principiilor Legii educaliei najionale nr. 1/2011, cu modificirile

si completdrile ulterioare:

P.0O. 02/BF/20
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. Principiul transpareniei - concretizat in asigurarea vizibilitiii totale a deciziei 5i a rezuliatelor.

prin comunicarea periodicd gi adecvati a acestora;

. Principiul echitifii - in baza cfiruia accesul la invétare se realizeaza [ird discriminare:

. Principiul asiguririi egnlititii de ganse.

in acest sens, in vederea unei transparenie totale a procesulvi de constituire a formatiunilor de studiu si
de repartizare a copiilor inserigi in unititile de inva{imant din judejul Arges, Inspectoratul Scolar Judejean Argesg

va monitoriza, controla si indruma Tntregul proces in vederea asiguririi cgalitatii de sanse a copiilor la educatie.

8.1 Obicctive:
’ Monitorizarea organizirii §i desfisuririi repartizirii copiilor in clasele pregatitoare. la nivelul

unitdfilor de invi{imant preuniversitar, pentru anu! scolar 2020-2021;

. Repartizarea echilibrati a numarului de copii pentru fiecare clasa pregilitoare, la nivelul unildtilor
de invafmant preuniversitar, pentru anul gcolar 2020-2021;

. Soluionarea oricarei sitvafii legatd de repartizarea copiilor in clasele pregtitoare, [a nivelul
unitatilor de invatimant preuniversitar din judetul Arges, in interesul educational al elevului gi Tn limitele legiis

. Repartizarea inviatorilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invAtdmént preuniversilar

din judetul Argeg pentru anul gcolar 2020-2021.

8.2 Modul de lucru
8.2.1. Repartizarca copiilor la clasele pregiititoare, la vivelul unititilor de fnviifiimént preuniversitar

fn anul geolar 2020-2021, repartizarea copiilor la nivelul unitatilor de inva{amant preuniversitar din
judeful Arges pentru anul geolar 2020/202 1, se va realiza in ordine alfabetici. dupd cum urmeaza:
- Primul copil va intra Tn prima clasi (de ex. Cls. Pregdtitoare A);
= Al doilea copil in a doua clasa (de ex. Cls. Pregititoare B),
- Al treilea copil in a treia clasd (de ex. Cls. Pregititoare C);
- Al patrulen copil in prima clasi (de ex. Cls. Pregititoare A);
- Al cincilea in a doua clasd (de ex. Cls. Pregititoare B);
- Al saselea Tn a treia clasi (de ex. Cls. Pregdtitoare C} si asa mai departe, in funcfie de numirul de clase

pregititoare existente in planul de scolarizare al unitifii de invafimant respective.

P.0O. 02/BF/20 7
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in procesul de repartizare a copiilor la clasa pregititoare se va {ine seama, tolodatd, de respectarea

urmitoarelor criterii:
a) Numir echilibrat de fete si baieti;
b) Distributie echitabili in ceea ce privesle virsta {(a/dt copii cu 6 ani implinifi la 31.08. cdt i copii cu 6 ani
neimplinifi la 31.08.);
c) Daci sunt inscrigi copii cu cerinte educajionale speciale, acestia vor [i repartizai uniform, la fiecare clasa;
in situatia gemenilor si a frafilor tn general, acegtia, dacd périn{ii nu au altd opfiune, sunti repartizafi in
aceeasi clasd, repartifia continudnd ulterior conform regulii stabilite initial.
In eazul unor situaii bine Intemeiate, existd posibilitatea realizdrii unui schimb de locuri intre elevi, care
se va realiza numai cu acordul ambilor parinti, in baza unor cereri care vor fi supuse analizirii si aprobirii de catre

Consiliulul de administratie al unitagii.

§.2.2. Repartizarea Tinvititorilor la clasele prepititonre, Ia nivelul unititilor de invitimint

preuniversitar

Unitatile de invAjamant vor afiga listele cu elevii, pe formatiuni de studiu, repartizati conform prezentei
proceduri, in data de 09.09. 2020. in perioada 10.09.2020-11.09.2020, Cansiliul de Administratie al unitatilor de

invajamant va repartiza invagilorii pe formatiunile de studiu stabilite anterior.

8.2.3. Planificarea operatiunilor §i a actiunilor activitiifii

Prezenta procedurd este aplicabild n toate unitafile de fnvifamant preuniversitar, cu nivel de Tnviifiminl

primar, din reteaua scolard a judetului Arges.

P.O. 02/BF/20 8
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Etapele activitdtii procedurate:
Pasul 1:
Comisia de fuscriere a copiilor la nivelul enititii de invAfimint:
- Afliseazi procedura de repartizare la avizierul unild(ii §i asigura publicarea acesteia pe site.
- Primeste si verific dosarele de inscriere in clasa piegiititoare.
Pasul 2: o N
j Comisia de Tuscriere s copiilor 1a nivelul unitiitii de Invijdimint:
| - intocmeste lista copiilor in ordine alfabetici.
Perioada: 01-11 septembrie 2020
Pasul 3: v

| Comisia de Tnscriere a copiilor )a nivelul unitiifii de fTavifiméint:

- Realizeazd repartizarea elevilor pe clase, in funclie de numirul de clase aprobate prin planul de
seolarizare.

- Repartizarea se realizeazi in ordine alfabetica, pe principiul ,,copilul urmdtor in clasa urmétoare™.
(Exemplu: dacd in planmd de scolarizare sunt prevazute 3 clase pregdtitoare, primul copil din lisia
alfobetica va intra in prima elasd, al doilea copil in a dova clasd, al treilea copil in a treia clusd, af

| patrulea copil in prima clasa, al cincilea copil in a dova clasd, af saselea copil in a treiu elasd, §i aya
mai depurte).

- Tn situatia gemenilor 5i a fratilor, in general, acestia, dacd périniii nu au altd opfiune, se repartizeaza in
acceasi clasd, repartitia continudnd ulterior conform regulii stabilite initial.

i Perioada: 01-09 septembrie 2020

{
Pasul 4 ¥
| Conduceren unititii de inviijimint:
- Dupi consultarea Consiliului Profesoral, propune Consiliului de Administrafie al unitajii de invifamint
siabilirea componen(ei nominale a formatiunilor de studiu §i a invi{iitorilor

Perioada; 10-11 septembrie 2020

Pasul 5 S

[ Consiliul de Administratic al unititii de invi|dmént:
- Emite hotéirdrea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilar de studiu.
- Emite hotardrea privind stabilirea Inviatorilor la clase.
! Perioada: 10-11 septembrie 2020
Pasul 6 Y
| Conducerea unitiigii de fnvii{imint:
} - Emite decizia privind stabilirea compenentei nominale a formaliunilor de studiu, in baza hotirarii
j Consiliului de Administratie.
- Emite decizia privind stabilirea Tnva(itorilor la clase, in urma hotdrdrii Consiliului de Administralie.
L Perioada: 10-11 septembrie 2020
Pasul 7 b
| Comisia de Tnseriere a copiilor Ia nivelul unitdtii de tnvi{imant:
i - Aduce la cunostin{a publicului informaitle privind repartizarea inviititorilor si a ¢levilor pe clase, prin
afigarea acestora la avizierul unitd|ii de invitimant i publicarea acestora pe site.
Perioadn: 10-11 septembrie 2020

P.O. 02/BF/20 9
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9. Responsabilitiiti §i riispunderi in derularen activititii

9.1, Conducecrea unitfi(ii de Invitamint
- Asigura implementarea procedurii operationale;
- Organizeazi tragerea la sorfi pentru stabilirea invéiitorilor la clase si a ordinii claselor (A, B, C...), In prezenla

reprezentan{ilor parintilor;
- Emite decizia privind stabilirea componeniei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotaririi Consilitiui

de Administrafie;
- Emite hotdrirea Consiliului de Administragie al unitayii de invi{mant privind stabilirea invadlorilor la clase.

9.2, Consiliul de Administratie al nnitdii de invitimant
- Emite hotardrea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiy, in urma repartizarii copiilor;

- Emite hotardrea privind stabilirea inviitorilor la ¢lase, in urma tragerii la sor(i.

9.3. Comisia de inscriere a copiilor Ia nivelul unitifii de invi(Amént:
- Afigeazi procedura de repartizare la avizierul unitafii yi asigurd publicarea acesteia pe site;
- Primegte §i verificd dosarele de Tnscriere Tn clasa pregatitoare;

- Tntocmeste lista copiilor in ordine alfabetica;
- Realizeaza repartizarea elevilor pe clase, in functie de numdrul de clase aprobate prin planul de scolarizare, pe

principiul ,,copilul urméator Tn clasa urmétoare”, conform algoritmului descris;
- Aduce la cunostin(a publicului informatiile privind repartizarea invatatorilor si a elevilor pe clase, prin afisarea
acestara la avizierul unitatii de invatamant §i publicarea acestora pe site.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeazd activitatea proceduratd se afld in dosarele de
secretariat §i in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in Invitdmantul primar, in anul gcolar 2020 - 2021.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cite ori apar modificiri ale reglementirilor legale cu
caracter general §i intern pe baza cdrora se desfigoard activitatea/activitifile care face/fac obiectul acestei

proceduri.

11. Dispozitii finale

Comisia judefeand monitorizeaza §i controleazi activitatea comisiilor de inscriere din unitajile de invagEmant,
verificind respectarea legalitalii, a transparenfei §i a prevederilor Metodolagiei de inscriere a copiilor in
invafimantul primar, inclusiv documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa pregétitoare §i iau misurile
care se Impun pentru respectarea legalitatii si asigurarea dreplurilor egale pentru toji copiii.

intocmit,
Inspector gcolar,

Prof. F lorin%X%ESCU
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